1.

FUNDACJA PC) Il OTWARTE ZRODEA

Instrukcja
w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Rozdziat I. Zakres instrukcji i podstawy prawne

§1

Instrukcja w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, zwana dale]j ,Instrukcja”, okresla sposdb
wykonywania Srodkow bezpieczenstwa finansowego, rejestracji
transakcji, sposobu analizy 1 oceny ryzyka, przekazywania informacji
o transakcjach do GIIF oraz przechowywania informacji, wstrzymania
transakcji, blokady rachunku i =zamrozeniu wartos$ci majatkowych
w celu zminimalizowania mozliwo$ci wykorzystania Fundacji dla celdw
prania pieniedzy 1lub finansowania terroryzmu, a takze wypeinienia
przez Fundacije obowiazkow stawianych w tym zakresie przez
obowiazujace przepisy prawa, w tym w szczegbdlnosci ustawe =z dnia
16 listopada 2002 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, zwanag dale]j ,Ustawg”.

§2

. Uzyte w Instrukcji wyrazenia i skroéoty oznaczaja:

1) Fundacja - Fundacja PCJ Otwarte Zrédta;
2) GIIF - Generalny Inspektor Informacji Finansowe]j;
3) wartosci majatkowe - $Srodki ptatnicze, instrumenty finansowe

w rozumieniu art. 2 ust. 1 wustawy =z dnia 29 1lipca 2005 r.

o obrocie instrumentami finansowymi, a takze 1inne ©papiery

wartosciowe lub wartosci dewizowe, prawa majatkowe, rzeczy

ruchome oraz nieruchomos$ci;
4) transakcja - rozumie sie przez to dokonywane we witasnym, Jjak

i w cudzym imieniu, na wtasny, jak i na cudzy rachunek:

a) wpltaty i1 wyptaty w formie gotdwkowej lub bezgotdwkowej, w tym
przekazy pieniezne w rozumieniu art. 2 pkt. 7 rozporzadzenia
nr 1781/2006, tj. transakcje realizowane droga elektroniczna
przez dostawcdw usitug platniczych w imieniu =zleceniodawcy
w celu udostepnienia $rodkéw odbiorcy obsiugiwanemu przez
dostawce ustug ptatniczych bez wzgledu na to, czy
zleceniodawca 1 odbiorca Jjest ta sama osoba, zlecone zardwno
na terytorium Rzeczypospolitej Polskie]j, jak i poza nim;

b) kupno i sprzedaz wartos$ci dewizowych;

c) przeniesienie prawa wiasnosci lub posiadania wartosci
majgatkowych, w tym oddanie w komis 1lub pod =zastaw takich
wartosci, oraz przeniesienie wartos$ci majatkowych pomiedzy
rachunkami nalezacymi do tego samego klienta;

d) =zamiane wierzytelnos$ci na akcje lub udziaty;

5) przeprowadzenie transakcji - rozumie sie przez to wykonanie
zlecenia lub dyspozycji klienta przez Fundacje (np. darowizna



dokonana przez Fundacje, dofinansowanie okreslonych dziatan
w oparciu o umowy cywilnoprawne, itp.);

wstrzymanie transakcji - rozumie sie przez to czasowe
ograniczenie dysponowania 1 korzystania z wartos$ci majatkowych,
polegajace na uniemozliwieniu przeprowadzenia okreslone’
transakcji przez Fundacje;

zamrozenie - rozumie sie przez to =zapobieganie przenoszeniu,
zmianie, wykorzystaniu warto$ci majatkowych lub przeprowadzaniu
transakcji w jakikolwiek sposdb, ktdry moze spowodowad zmiane ich
wielkosci, wartosci, miejsca, witasnosci, posiadania, charakteru,
przeznaczenia lub jakakolwiek inna zmiane, ktdéra moze umozliwic
korzystanie z wartosci majatkowych;

jednostki wspdéipracujace - rozumie sie przez to organy
administracji rzadowej 1 samorzadu terytorialnego oraz inne
panstwowe Jjednostki organizacyjne, a takze Narodowy Bank Polski,
Komisje Nadzoru Finansowego i Najwyzsza Izbe Kontroli;

stosunki gospodarcze - rozumie sie przez to relacje Fundacji
z klientem zwigzane z dziatalnoscia gospodarczg  Fundaciji,
w rozumieniu ustawy =z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej, ktdére w chwili ich nawigzywania rokuja
dtugotrwata wspdiprace;

10) rachunek - rozumie sie przez to rachunek Dbankowy, rachunek

prowadzony W instytucji finansowej, rachunek prowadzony
w instytucji kredytowej, rachunek W spbdtdzielczer] kasie
oszczednosciowo-kredytowe], rachunek papierdw wartosciowych
i rachunek pieniezny stuzacy do jego obstugi, rejestr uczestnikdow
funduszu, ewidencje uczestnikdéw funduszu inwestycyjnego;

11)osobach zajmujacych eksponowane stanowiska polityczne - rozumie

sie przez to nizej wymienione osoby fizyczne:

a) szeféw panstw, szefdéw rzaddw, ministrdédw, wiceministroéw lub
zastepcédw ministrow, cztonkédw parlamentu, sedzidéw saddw
najwyzszych, trybunaidw konstytucyjnych oraz innych organdw
sadowych, ktébrych orzeczenia nie podlegaja zaskarzeniu,
z wyjatkiem trybow nadzwyczajnych, czlonkobw trybunatodw
obrachunkowych, cztonkdow zarzadow bankow centralnych,
ambasadordéw, charg'es d'affairs oraz wyzszych oficerdédw sit
zbrojnych, czlonkdéw organdw zarzadzajacych lub nadzorczych
przedsiebiorstw panstwowych - ktdérzy sprawuja lub sprawowali
te funkcje publiczne w okresie roku od dnia =zaprzestania
spelniania przestanek okreslonych w tych przepisach;

b) matzonkdéw o0sbb, o ktérych mowa w 1lit. a, lub osoby
pozostajace z nimi we wspdlnym pozyciu, rodzicdw i dzieci
osb6b, o ktérych mowa w 1lit. a, matzonkdéw tych rodzicdw
i dzieci oraz osoby pozostajace z nimi we wspdlnym pozyciu;

c) osoby ktére pozostaja lub pozostawaty =z osobami, o ktdrych
mowa @ w lit. a, W Sciste] wspbipracy zawodowe] lub
gospodarcze] lub sa wspdbditwtascicielami podmiotdw prawa,
a takze Jjedynymi uprawnionymi do majatku podmiotdw prawa,

jezeli zostaty one zalozone na rzecz tych oséb - majace
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej;

12)beneficjent rzeczywisty - rozumie sie przez to:

a) osobe fizyczng lub osoby fizyczne, ktdére sa witascicielami
osoby prawnej lub sprawuja kontrole nad klientem albo maja
wptyw na osobe fizycznag, w imieniu ktdérej przeprowadzana jest
transakcja lub prowadzona jest dziatalnos$é;

b) osobe fizyczna lub osoby fizyczne, ktdére sa udziatowcami lub
akcjonariuszami lub posiadaja prawo gilosu na zgromadzeniu



wspbdlnikdw w wysokosci powyzej 25% w tej osobie prawned,
w tym =za pomoca pakietdédw akcji na okaziciela, =z wyjatkiem
spbdtek, ktbérych papiery wartosciowe sa W obrocie
zorganizowanym, podlegajacych lub stosujacych przepisy prawa
Unii Europejskiej w =zakresie ujawniania informacji, a takze
podmiotdédw Swiadczacych usitugi finansowe na terytorium panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej albo panstwa rdédwnowaznego -
w przypadku osdéb prawnych;

c) osobe fizyczna lub osoby fizyczne, ktdére sprawuja kontrole

nad co najmniej 25% majatku - w przypadku podmiotdw, ktdrym
powierzono administrowanie wartosciami majatkowymi oraz
rozdzielanie takich wartosci, z wyjatkiem podmiotow

wykonujacych czynnosci, o ktdérych mowa w art. 69 ust. 2 pkt.
4 ustawy z dnia 29 1lipca 2005 r. o obrocie instrumentami
finansowymi;
13)Koordynator - osoba odpowiedzialna =za wykonywanie obowiagzkow
okreslonych w Ustawie 1 niniejszej Instrukcji, ktdérej Zarzad
Fundacji powierzyl peinienie tej funkcji;
14)Kontroler - osoba wyznaczona przez Zarzad odpowiedzialna za
prowadzenie cyklicznych analiz oraz ocen i dokonywanie zapisdw
w rejestrze transakciji;

15) Pracownicy - pracownicy Fundacji oraz osoby wykonujace na rzecz
Fundacji czynnosci na podstawie umbw prawa cywilnego, a takze
wszystkie osoby funkcyjne (cztonkowie Zarzadu oraz Rady
Fundacji) .

§3

1. Do realizacji postanowien Instrukcji zobowigzani sa przede
wszystkim: Koordynator i Kontroler.

2. Poza osobami wymienionymi w wust. 1 z postanowieniami niniejszej
Instrukciji winni zapoznad sie wWSZzZysCcy  pracownicy Fundacji.
Pracownicy Fundacji zobowigzani sa rdéwniez wspierac¢ osoby wymienione
W ust. 1 W realizacji obowiazkow, wynikajacych z Ustawy
i postanowien niniejszej Instrukcji.

§4.
Podstawe prawng dla Instrukcji stanowia w szczegdlnosci:

1) Ustawa z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych 1lub nieujawnionych Zrdédel oraz
0 przeciwdziataniu finansowaniu  terroryzmu (tekst jednolity
w Dz.U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1505 z pdzZn. zm.)

2) art. 165a lub art. 299 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks

karny (Dz.U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553 z pdzn. zm.),

3) Rozporzadzenie (WE) nr 1781/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 15 listopada 2006 r. w sprawie informacji
o zleceniodawcach, ktdére towarzysza przekazom pienieznym (Dz. U.
UE L345 =z 8.12.2006, str. 1), =zwanym dalej ,Rozporzadzeniem nr
1781/2006",

4) Rozporzadzenie Ministra Finanséw =z dnia 21 wrzednia 2001 r.
w sprawie okres$lenia wzoru rejestru transakcji, sposobu Jjego
prowadzenia oraz trybu dostarczania danych z rejestru Generalnemu
Inspektorowi Informacji Finansowej (Dz.U. z 2001 Nr 113, poz.
1210), zwanym dalej ,Rozporzadzeniem”.



§5

. Nieprzestrzeganie postanowien niniejszej Instrukcji moze doprowadzic
do =zastosowania wobec pracownika kar przewidzianych w Kodeksie
pracy, a w stosunku do osbéb wykonujacych na rzecz Fundacji czynnosci
na podstawie umdbw prawa cywilnego, stanowié¢ podstawe wypowiedzenia
umowy cywilnoprawnej w trybie natychmiastowym oraz poniesienia
odpowiedzialnos$ci odszkodowawczej na zasadach ogdélnych kodeksu
cywilnego.

. Dopuszczenie sie przez pracownika naruszenia przepisdw karnych,
okreslonych w zataczniku nr 2 do Instrukcji, rodzi odpowiedzialnos$c¢
karna 1 =zagrozone Jjest kara pozbawienia wolnos$ci, grzywny oraz
przepadkiem przedmiotdéw 1 korzysci pochodzacych z przestepstwa.

. Pracownicy Fundacji =zobowiazani sg do zachowania w tajemnicy
informacji, ktére uzyskali w toku wykonywania czynnos$ci w zakresie
okreslonym ustawa wymieniong w § 4 Instrukcji. Obowiazek zachowania
tajemnicy trwa réwniez po ustaniu stosunku pracy lub zaprzestaniu
wykonywania czynno$ci na podstawie umdéw prawa cywilnego czy
peinienia funkciji.

Zabronione Jjest ujawnienie osobom nieuprawnionym, w tym takze
stronom transakciji, faktu poinformowania GIIF o transakcjach,
ktébrych okolicznoséci wskazuja, ze wartosci majatkowe moga pochodzic
z nielegalnych 1lub nieujawnionych Zrdbdet, albo o rachunkach
podmiotéw, co do ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze maja
zwiazek z popeinianiem aktdw terrorystycznych oraz o transakcjach
dokonywanych przez te podmioty.

Rozdziat ll. Obowiazki Fundacji
§6

Dla wunikniecia wykorzystania Fundacji w procederze prania pieniedzy
i finansowania terroryzmu, Jjak rdéwniez w celu realizacji obowigzkédw
wynikajacych z obowiazujacych przepisdéw, dokonuje sie w szczegdlnosci
nastepujacych czynnoéci, opisanych w dalszej czesci Instrukcji:

1) wyznaczenie w Fundacji osoby odpowiedzialnej (Koordynatora) za
wykonywanie obowigzkdédw okreslonych w ustawie i Instrukcji, w tym
w szczegdlnosdci:
a) 1identyfikacje klientow,
b) prowadzenie rejestru transakcji i1 rejestrowanie transakcii,

c) monitorowanie transakcji, analize ryzyka transakcji
i typowanie transakcji podejrzanych,
d) przekazywanie do GIIF informaciji o) zarejestrowanych

transakcjach,

e) zgtaszanie do GIIF transakcji podejrzanych oraz tam, gdzie
zachodzi taka koniecznos¢, wstrzymywanie realizacji
transakcji podejrzanych,

f) wspdbdipraca =z GIIF w zakresie prowadzonej korespondencji
dotyczacej w szczegbdlnosci kierowanych do Fundacji =zapytan
o klientdéw, a takze w ramach uprawnien kontrolnych GIIF,

2) szkolenia o0séb odpowiedzialnych za przeciwdziatanie praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

Rozdziat lll. Organizacja

§7.

. Nadzdér i koordynacje nad realizacja Instrukcji sprawuje Koordynator.
. Koordynator Jjest osoba odpowiedzialng za realizacje 1 wykonywanie
obowigzkéw okreslonych w Ustawie 1 Instrukcji: analize ryzyka



3.

transakcji 1 prowadzenie rejestru transakcji oraz wykonywanie
czynnosci opisanych w § 6 i w dalszej czesSci Instrukciji.

W celu witasciwej realizacji obowiazkdw Zarzad Fundacji w drodze
uchwaty moze wyznaczy¢é sposrdd podlegiych sobie  pracownikédw
kontrolera (kontroleroéow), odpowiedzialnych za prowadzenie
cyklicznych analiz oraz wprowadzajacych dane do rejestru transakcji.

§ 8.

Koordynator kontroluje realizacje przepisdw Instrukcji 1 co najmniej
raz w roku informuje Zarzad o wynikach przeprowadzonej przez siebie

kontroli.
Rozdziat IV. Identyfikacja klientéw
§ 9.
1. Koordynator lub Kontroler prowadzi biezZaca analize przeprowadzanych

transakcji 1 Jjej wyniki dokumentuje w formie ©papierowej 1lub
elektronicznej. Wyniki analiz przechowywane sa przez Koordynatora
w miejscu przechowywania ksigag rachunkowych przez okres 5 1lat,
liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktdrym
zostaly przeprowadzone. W przypadku likwidacji, poitaczenia, podziatu
oraz przeksztatcenia Fundacji, do przechowywania dokumentaciji
stosuje sie odpowiednio przepisy art. 76 Ustawy z dnia 29 wrzesdnia
1994 r. o rachunkowosci.

. Fundacja stosuje wobec swoich klientdéw $rodki Dbezpieczenstwa

finansowego. Zakres stosowania tych $rodkédw Jjest okreslany na
podstawie oceny ryzyka prania pieniedzy i finansowania terroryzmu,
zwanej dalej ,ocena ryzyka”, w wyniku analizy dokonanej przez
Koordynatora 1lub Kontrolera i 2z uwzglednieniem w szczegbdlnosci
rodzaju klienta, stosunkdéw gospodarczych, produktdw lub transakcji.
Srodki bezpieczenstwa polegaja na:
1) identyfikacji klienta i weryfikacji jego tozZzsamos$ci na podstawie
dokumentéw lub informacji publicznie dostepnych, ktdéra obejmuje:
a) w przypadku osdéb fizycznych i ich przedstawicieli - ustalenie
i zapisanie cech dokumentu, stwierdzajacego na podstawie
odrebnych przepisdédw tozsamos$é osoby, a takze imienia,
nazwiska, obywatelstwa oraz adresu osoby dokonujace]
transakcji, a ponadto numeru PESEL lub daty wurodzenia
w przypadku osoby nieposiadajacej numeru PESEL lub numeru
dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢é cudzoziemca lub kodu
kraju w przypadku przedstawienia paszportu,

b) w przypadku o0sdéb prawnych - =zapisanie aktualnych danych
z wyciagu z rejestru sadowego lub innego dokumentu,
wskazujacego nazwe (firme), forme organizacyjna osoby
prawne’j, siedzibe i je] adres, numer identyfikaciji

podatkowej, a takze imienia, nazwiska i numeru PESEL lub daty
urodzenia w przypadku osoby nieposiadajgcej numeru PESEL,
osoby reprezentujacej te osobe prawna,

c) w przypadku jednostek organizacyjnych niemajacych osobowos$ci
prawnej - zapisanie aktualnych danych z dokumentu
wskazujacego nazwe, forme organizacyjna, siedzibe 1 @ Jjej
adres, numer identyfikacji podatkowe]j, a takze imienia,
nazwiska i1 numeru PESEL lub daty urodzenia w przypadku osoby
nieposiadajace] numeru PESEL, osoby reprezentujacej te
jednostke.

Identyfikacja, o ktérej mowa powyzej, dotyczy takze stron
transakcji nie Dbedacych klientami 1 obejmuje ustalenie



i zapisanie ich nazwy (firmy) lub imienia i nazwiska oraz
adresu w zakresie, w jakim dane te Fundacja moze ustalié¢ przy
zachowaniu nalezyte] starannosci.

2) podejmowaniu czynnoéci, 2z zachowaniem nalezytej starannosci,
w celu identyfikacji Dbeneficjenta rzeczywistego 1 stosowaniu
uzaleznionych od oceny ryzyka odpowiednich $rodkéw weryfikaciji
jego  tozsamos$ci w celu uzyskania przez Fundacje danych
dotyczacych tozsamosci beneficjenta rzeczywistego, W tym
ustalaniu struktury wtasnosci i1 zaleznos$ci klienta; identyfikacja
w takim wypadku obejmuje ustalenie i zapisanie imienia, nazwiska
i adresu oraz dodatkowo innych danych identyfikacyjnych,
o ktérych mowa powyzej w pkt. 1 w zakresie, w jakim Fundacji moze
je ustali¢;

3) uzyskiwaniu informacji dotyczacych celu 1 =zamierzonego przez
klienta charakteru stosunkdéw gospodarczych,

4) biezacym monitorowaniu stosunkdédw gospodarczych z klientem, w tym
badaniu przeprowadzanych transakcji w celu zapewnienia, ze
przeprowadzane transakcje sa zgodne z wiedza Fundacji o kliencie
i profilu jego dziatalnos$ci oraz =z ryzykiem, a takze, w miare
mozliwoéci, badaniu Zrédita pochodzenia wartosci majatkowych oraz
biezacym aktualizowaniu posiadanych dokumentéw i informacji.

. Srodki bezpieczenstwa finansowego sa stosowane w szczegdlnosci:

1) przy zawieraniu umowy z klientem;

2) przy przeprowadzaniu transakcji z klientem, z ktdédrym Fundacja nie
zawarta umowy, ktdérej roéwnowartosé przekracza 15 000 euro, bez
wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana jako pojedyncza
operacja czy kilka operacji, ktdérych okolicznosci wskazuja, ze sa
one ze soba powiazane;

3) gdy istnieje ©podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu bez wzgledu na wartos$é¢ transakcji, forme organizacyjna
oraz rodzaj klienta;

4) gdy zachodzi watpliwos$¢ czy otrzymane wczedniej dane o kliencie,
o ktérych mowa powyzej w ust. 2 pkt. 1 sa prawdziwe lub pelne.

. W przypadku, gdy nie jest mozliwe wykonanie obowigzkdédw, o ktdrych

mowa w ust. 2 pkt. 1 Fundacja nie ©przeprowadza transakcji,

a Koordynator wstrzymuje podpisania umowy z klientem lub wnioskuje

o rozwiazanie zawartych umdéw oraz przekazuje GIIF (w uzasadnionych

przypadkach z uwzglednieniem ryzyka prania pieniedzy oraz

finansowania terroryzmu), informacije o danym kliencie wraz

z posiadanymi informacjami o planowane]j przez niego transakcji.

. Koordynator w imieniu Fundacji na zZadanie organéw informacji

finansowej oraz innych organdédw uprawnionych na mocy Ustawy, wykazuje

zastosowanie $Srodki bezpieczenstwa finansowego w zwiazku z ryzykiem
prania pieniedzy i1 finansowania terroryzmu.

Rozdzial V. Analiza ryzyka

§ 10.

. Przed przeprowadzeniem transakcji Koordynator lub Kontroler
zobowiazany Jjest do dokonania weryfikacji prawidiowosci podanych
przez Klienta informacji identyfikacyjnych. Weryfikacja moze sie
odby¢ miedzy innymi w jeden z nastepujacych sposobdw:

1) telefonicznie (prdéba potaczenia sie =z klientem) lub w formie
elektronicznej za pos$rednictwem poczty elektronicznej lub poprzez
analize informacji internetowych, a takze innych informacji
publicznie dostepnych,



2) korespondencyjnie (wystanie pod adres klienta informacji, ktoére
spowoduja odzew klienta),

3) osobiscie (jezeli klient podaje ogdlnie znany adres, znajdujacy
sie w poblizu).

. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci $wiadczacych o tym, Zze uzyskane

od klienta informacje sa nieprawdziwe (np. w wyniku kontaktu lub

préoby kontaktu okazato sie, zZe pod podanym adresem lub numerem

telefonu nie mozna skontaktowa¢ sie z dana osoba lub podmiotem),

Koordynator lub Kontroler dokonuje odpowiednie] adnotacji

w rejestrze transakcji, a nastepnie informuje o tym fakcie Prezesa

Zarzadu.

§11.

. Koordynator 1lub Kontroler stosuja, na podstawie analizy ryzyka,
wzmozone $rodki bezpieczenstwa finansowego wobec klienta
w przypadkach, ktére moga wiaza¢ sie =z wyzszym ryzykiem prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu, a w szczegbdblnosci

w przypadkach wymienionych ponizej w ust. 2-5.

. W przypadku, gdy klient nie jest obecny, dla celdéw identyfikacji

stosuje sie, w celu zmniejszenia ryzyka, co najmniej jeden

z nastepujacych $rodkow:

1) ustalenie tozsamos$ci klienta na podstawie dodatkowych dokumentédw
lub informacji;

2) dodatkowa weryfikacje autentycznos$ci przedstawionych dokumentow
lub poswiadczenie ich zgodnos$ci z oryginatem przez notariusza,
organ administracji rzgdowej, organ samorzadu terytorialnego lub
podmiot $wiadczacy usiugi finansowe;

3) ustalenie, ze pierwsza transakcja zostata przeprowadzona za
posrednictwem rachunku klienta w podmiocie $Swiadczacym usitugi
finansowe.

. W odniesieniu do o0sbéb zajmujacych eksponowane stanowiska polityczne

Koordynator lub Kontroler:

1) ocenia ryzyko, poprzez sprawdzenie na podstawie ogblnie
dostepnych informacji, w tym informacji zawartych w Internecie,
czy klient jest osoba zajmujaca eksponowane stanowisko
polityczne,

2) podejmuje mozliwe $rodki w celu ustalenia zZrdéddia pochodzenia
wprowadzanych do obrotu wartos$ci majatkowych,

3) prowadzi stata kontrole przeprowadzanych transakciji,

4) informuje Koordynatora o potrzebie odstgapienia od zawarcia umowy
z klientem chyba, ze Prezes Zarzadu wyrazi zgode na Jjej zawarcie
lub Prezes Zarzadu podpisze taka umowe.

. Na wniosek Koordynatora Fundacja moze przyjmowa¢ oswiadczenia na

piémie, czy dany klient jest osoba zajmujaca eksponowane stanowisko

polityczne, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej =za podanie danych
niezgodnych ze stanem faktycznym.

§ 12.

. Fundacja na ©podstawie zlecenia lub dyspozycji przyjetej 1lub
otrzymanej przez podmiot $wiadczacy ustugi finansowe, majacy
siedzibe na terytorium panstwa czilonkowskiego Unii Europejskiej lub
panstwa rdéwnowaznego, uznaje obowigzki, o ktdérych mowa w § 10 ust. 2
pkt. 1-3, za wykonane pod warunkiem zapewnienia przekazania na kazde
zadanie instytucji obowigzanej kopii dokumentdédw lub informacii
potwierdzajacych zastosowanie $rodkdédw bezpieczenstwa finansowego.

. Koordynator lub Kontroler przyjmujacy w imieniu Fundacji zlecenie
lub dyspozycje udostepnia niezwiocznie, na zadanie powyzsze]



instytucji przeprowadzajace] transakcje, kopie dokumentow

i informacje, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Fundacja nie stosuje przepisu ust. 1 w przypadkach, gdy 3Srodki
bezpieczenstwa finansowego zostaly wykonane przez podmiot Swiadczacy
usitugi finansowe, zwiagzane z transferem $rodkdéw pienieznych.

4. Fundacja odstepuje przy uwzglednieniu ryzyka prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu, od stosowania przepisdéw art. 10 ust. 3 pkt.
1-3 rowniez w przypadku zgromadzenia informacji i1 ustalenia, ze:

1) klient Jest podmiotem $wiadczacym ustugi finansowe, majacym
siedzibe na terytorium panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej
albo panstwa rdédwnowaznego;

2) klient Jest organem administracji rzadowej, organem samorzadu
terytorialnego oraz organem egzekucyjnym.

5. W przypadku, gdy klient jest spdtka, ktdrej papiery wartosciowe sa
dopuszczone do publicznego obrotu na rynku regulowanym w coO najmniej
Jjednym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej 1lub w panstwie
rébwnowaznym, przy uwzglednieniu ryzyka prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu, ogranicza sie stosowanie Srodkow
bezpieczenstwa finansowego do przypadkdédw 1 Srodkdédw okreslonych
w § 10. ust. 2 pkt. 1 oraz ust. 3 pkt. 1 i 3.

§ 13.

Wyniki analiz dokumentowane w formie papierowej 1lub elektronicznej
oraz informacje uzyskiwane w wyniku stosowania $rodkédw bezpieczehstwa
finansowego oraz rejestr transakcji przechowuje sie przez okres co
najmniej 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku,
w ktérym  dokonano ostatniego zapisu zwiazanego zZ transakcija.
W przypadku likwidacji, potaczenia, podziatu lub przeksztatcenia
Fundacji do przechowywania dokumentacji stosuje sie przepisy art. 76
Ustawy z dnia 29 wrzed$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Rozdziat VI. Rejestrowanie transakcji

§ 14.

1. Koordynator lub Kontroler maja obowiazek rejestrowad¢ wynikajace
z dyspozycji (zlecenia) klienta transakcje, ktdérych roédwnowartose
przekracza 15 000 EUR, =zardéwno gdy transakcja Jest dokonywana
w ramach pojedynczej operacji, jak i w ramach kilku operacji, jezeli
okolicznosci wskazuja, ze pozostaja one ze soba w zwiazku stanowiac
transakcje powiazang.

2. Transakcja powiazana to co najmniej dwie lub wiece] transakcji
jednostkowych o wartos$ci kazdej z nich ponizej 15 000 EUR, Jjezeli
ich faczna wartos$¢ przekracza 15 000 EUR, a okolicznos$ci ich
dokonywania wskazujg, ze posituzono sie wiecej niz Jjedna transakcija
w celu unikniecia ujawnienia wobec Fundacji przekroczenia wartosci
15 000 EUR jako kwoty progowej, powodujace] rejestracje transakcji.

3. Powiazanie transakcji jednostkowych moze by¢;

1) podmiotowe - w szczegdlnosci gdy wystepuje tozsamosé zlecajacego
lub beneficjenta (a takze ich peilnomocnikdéw, w przypadku osoédb
prawnych takze sktadu ich organéw) lub identycznos$¢é numerdw
rachunkéw bankowych;

2) przedmiotowe - zbieznosé deklarowane] ekonomiczne] tresci
transakcji lub je]j podstawy prawnej.

4. Transakcja powiazana moze Dby¢ realizowania  Jjednym zleceniem
zbiorczym albo, co Jest reguta, seria zlecen (dyspozycji). Nie
ustala sie okresu, w Jjakim taka seria zlecen moze stanowi¢ o uznaniu
transakcji Jjednostkowych =za transakcje powiazana. Oznacza to, ze



w kazdym czasie Koordynator lub Kontroler powinien analizowad¢ kazda
transakcje z udziatem klienta ©przez pordwnanie Jej z innymi,
wczesdniejszymi transakcjami z jego udziatem, pod katem ewentualnego
uznania wystapienia transakcji powigzanej.

5. Nie stanowia transakcji powiazanej nastepujace po sobie transakcje
nawet w oczywisty sposdb powigzane podmiotowo lub przedmiotowo,
jezelli =z ©posiadanej przez Fundacje wiedzy o bedacym klientem

Fundacji uczestniku transakcii, a W szczegdlnosci o jego
dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej wynika, 2ze transakcje te
mozna uznac za standardowe lub co najmniej racjonalnie
wytlumaczalne.

6. Koordynator lub Kontroler majg obowigzek zarejestrowacd kazda
transakcje z udzialem klienta, jezeli jej okolicznos$ci wskazuja na
zwigzek z procederem prania pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu,
bez wzgledu na warto$¢é transakcji 1 jej charakter (transakcje
podejrzane) .

7. Obowigzek rejestrowania transakcji nie dotyczy:

1) przelewdw przychodzacych, =z wyJjatkiem przelewdw przychodzacych
z zagranicy,

2) transakciji zwiazanych z gospodarka witasna Fundaciji,

3) transakcji zawieranych na rynku miedzybankowym,

4) transakcji, w ktérych klient jest podmiotem Swiadczacym ustugi
finansowe, majacym siedzibe na terytorium panstwa czionkowskiego
Unii Europejskiej albo panstwa rdédwnowaznego,

5) transakcji z organami administracji rzadowe]j, organami samorzadu
terytorialnego oraz organami egzekucyjnymi,

6) transakcji tymczasowego przewtaszczenia na zabezpieczenie
wartosci majatkowych, wykonane sa na czas trwania umowy
przewtaszczenia zawieranej z Fundacja.

§ 15.
1. Z uwzglednieniem postanowien niniejszej Instrukcji, rejestracii

podlegaja w szczegbdlnosci nastepujace kategorie transakcji:

1) wypiata gotdwkowa,

2) wptata gotéowkowa,

3) przelew przychodzacy =zagraniczny (tylko w przypadku uznania
transakcji za podejrzana),

4) zamiana wartos$ci dewizowych,

5) zamiana wierzytelnoéci na akcje lub udziaty,

6) przeniesienie witasnos$ci lub posiadania papierdw wartosciowych lub
innych wartos$ci dewizowych,

7) przeniesienie wtasnos$ci lub posiadania $rodkdéw piatniczych,

8) przeniesienie prawa wtasnosci lub posiadania nieruchomos$ci
i rzeczy ruchomych,

9) przeniesienie posiadania wartosci majatkowych w wyniku zawartej
umowy zastawu lub komisu,

10)przeniesienie witasnoéci 1lub posiadania innych niz wymienione
powyzej wartosci majatkowych.

2. Wymienione w ust. 1 transakcje podlegaja rejestracji, gdy sa
dokonywane zardéwno we witasnym, jak i cudzym imieniu oraz na wiasny,
jak 1 cudzy rachunek.

§ 16.

Przy ustalaniu réwnowartosci w EURO, o ktdérej mowa w § 15 ust. 1,
stosuje sie Sredni kurs Narodowego Banku Polskiego dla danej waluty,
obowiazujacy w dniu dokonania transakcji lub w dniu ztozenia
dyspozycji lub w dniu zlecenia przeprowadzenia transakcji.



§17.

Informacije o transakcjach rejestrowanych powinny zawierac
w szczegbdlnosci nastepujace dane:

1) date przeprowadzenia transakcji,

2) dane identyfikacyjne stron transakcji, o ktdérych mowa w § 10 ust.
2,

3) kwote, walute oraz rodzaj transakcji,

4) numery rachunkoéw, ktory zostakt wykorzystany do dokonania
transakciji oraz dane dotyczace posiadacza lub dysponenta
rachunku,

5) uzasadnienie w przypadku rejestrowania transakcji podejrzanej
oraz w przypadku takich transakcji dodatkowo dane o stronach
transakcji, bedace w posiadaniu Fundacji.

§ 18.

1. Zbidér transakcji tworzy rejestr transakcji, ktdéry prowadzony jest
w miejscu prowadzenia ksiag rachunkowych, w formie papierowe]
i w postaci zbroszurowanych oraz kolejno ponumerowanych kart
transakcji, sporzadzonych 1 wypeinionych oddzielnie dla kazdej
rejestrowanej transakcji.

2. Wzbébr karty transakcji okres$la rozporzadzenie zgodnie =z ktdérym
rejestr ten, z uwzglednieniem niniejszej procedury, winien Dbyd¢
prowadzony. Wzdér karty transakcji stanowi =zatacznik nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

3. Karty transakcji, o ktdédrych mowa powyze] powinny by¢é wypeiniane
recznie lub maszynowo, w sposbdb staranny, czytelny 1 trwaty,
a stwierdzone ewentualne bledy poprawiane przez:

1) skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowe]j, z zachowaniem
czytelnosci btednego zapisu,

2) umieszczenie daty oraz czytelnego podpisu osoby dokonujace]
poprawki.

4. Koordynator powinien zabezpieczy¢ prowadzony przez siebie rejestr
w sposdéb umozliwiajacy dostep do niego wytacznie osobom, o ktdrych
mowa w § 10 Instrukcji.

§ 19.

Dane do rejestru transakcji wprowadza sie 1 zatwierdza bezzwilocznie,
nie pdzniej Jjednak niz nastepnego dnia roboczego po zrealizowaniu
transakcji.

Rozdziat VII. Klasyfikacja klientéw i analizowanie transakcji

§ 20.

W celu systematycznego prowadzenia analiz 1 oceny ryzyka transakcji
dokonywanych przez klientodw, Koordynator 1lub Kontroler dokonuja
analizy klientdéw 1 =zawartych =z nimi transakcji =z punktu widzenia
ryzyka ich wykorzystania do procederu prania ©pieniedzy, Dbiorac
w szczegdlnosci pod uwage przy dokonywaniu analizy i oceny nastepujace

kryteria:
1) ekonomiczne - polegajace na ocenie transakcji klienta pod
wzgledem celu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej;
2) geograficzne - polegajace na dokonywaniu transakcji
nieuzasadnionych charakterem dziatalnoéci gospodarcze]

zawieranych z podmiotami =z panstw, w ktdérych wystepuje wysokie
zagrozenie prania pieniedzy i1 finansowania terroryzmu;
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3) przedmiotowe - polegajace na prowadzeniu przez klienta
dziatalnosci gospodarczej wysokiego ryzyka =z punktu widzenia
podatnosci na pranie pieniedzy i finansowanie terroryzmu;

4) behawioralne - polegajace na nietypowym, w danej sytuacji,
zachowaniu klienta.

§ 21.

. Obowigzek analizowania ryzyka transakcji 1 oceny klasyfikowania

klientdéw spoczywa na Koordynatorze lub Kontrolerze.

. Klasyfikacji dokonuje sie przez podzial klientdw na:

1) klientdéw ,zwyczajnych”,

2) klientdéw wysokiego ryzyka.

. Uznanie klienta za ,klienta wysokiego ryzyka” odbywa sie na

podstawie dokonanej analizy 1 oceny ryzyka 2z uwzglednieniem

kryteridéw, o ktdérych mowa w § 21.

. Po uznaniu klienta za ,klienta wysokiego ryzyka” Kontroler informuje

Koordynatora.

. Analiza transakcji realizowanych przez ,klientdédw wysokiego ryzyka”

dokonywana jest co tydzien, a transakcji dokonywanych na rachunkach

pozostatych klientdéw - raz na miesiac.

. Comiesieczna analiza dokonywana przez Koordynatora 1lub Kontrolera

powinna by¢ dokonywana w nastepujacych etapach:

1) sprawdzenie czy wszystkie operacje powyze] 15 tys. EURO
realizowane przez Fundacje zostaty zarejestrowane i sprawdzenie,
czy wsrdd transakcji dokonanych w Jjednostce znajduja sie tzw.
transakcje powiazane,

2) sprawdzenie najwiekszych transakcji dokonanych w ciagu ostatniego
miesigaca oraz przyjrzenie sie 1m pod katem technik prania
pieniedzy,

3) w przypadku wystepowania w Fundacji ,klientdw wysokiego ryzyka”,
ktébrych transakcje sa analizowane co tydzien nalezy podsumowacd
ich dziatania w skali ostatniego miesigca.

. Obowigzek klasyfikacji klientdéw obejmuje zardwno klientdw, z ktdrymi

zawarto umowe po wejsciu w zycie Instrukcji, Jak 1 klientodw

dotychczasowych.

Rozdziat VIIl. Typowanie transakcji podejrzanych

§ 22.

. Przez obowiazek typowania transakcji podejrzanych nalezy rozumiec
obowiazek zwracania uwagi przez pracownikow, Kontrolera lub
Koordynatora 1 informowania Koordynatora o transakcjach, ktérych
cechy $wiadcza o tym, ze transakcje te moga =zosta¢ uznanie za
,dziwne” lub ,niezrozumiate”.

. Szczegblny obowiazek typowania oraz stosowania metod typowania
transakcji podejrzanych ciazy na Koordynatorze lub Kontrolerze.

§ 23.

Koordynator 1lub Kontroler maja obowigzek zwrdcenia szczegdlnej uwagi
w przypadku ujawnienia nastepujacych okolicznosci:

1) dokonywanie przez klientédw transakcji =z tzw. strefami ryzyka,

a szczegdbdlnie z krajami i1 obszarami:

a) w ktérych produkowane sa narkotyki, np. kraje ,Ziotego
Trbéjkata” (Birma, Laos i Tajlandia); kraje »Ztotego
P6tksiezyca” (Afganistan, Pakistan, Iran);

b) w ktédrych obowiazuja tagodne przepisy podatkowe, tzw. oazy
podatkowe, wskazane w zataczniku nr 3 do Instrukcji,
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c) wspierajacymi lub podejrzanymi o wspieranie dziatalnosci
terrorystyczneij, np. Iran, Libia, Sudan, Afganistan,
Pakistan;

2) zaskakujgcego lub nieracjonalnego zachowania klienta:

3) dokonywaniu wplat znacznych kwot gotdwka,

4) dokonywaniu wptat naleznosci w ratach lub kilkakrotnie w tym
samym dniu, przez niezidentyfikowanego kontrahenta,

5) umowy 1 transakcje realizowane na warunkach odbiegajacych od
istniejacych standardoéw,

6) falszowaniu dokumentdédw finansowych.

Rozdziat IX. Postepowanie w przypadku wykrycia transakcji podejrzanej

§ 24.

1. Koordynator lub Kontroler w przypadku powziecia podejrzenia, 1z
planowana, realizowana badZ =zrealizowana transakcja ma na celu
pranie pieniedzy, ma bezwzgledny obowiazek bezzwlocznego zgioszenia
tego faktu na pidmie, w formie notatki situzbowej Prezesowi Zarzadu.

2. Notatka stuzbowa, o ktdérej mowa w wust. 1, winna zawierad¢ opis
transakcji pozwalajacy na jed identyfikacje oraz wtasne
spostrzezenia uzasadniajace podejrzany charakter transakcji.

§ 25.

Jezeli podejrzany charakter transakcji wykryta inna osoba niz
Koordynator 1lub Kontroler, =zgtoszenie, o ktdérym mowa w § 24, nalezy
poprzedzié¢ bezzwtoczna konsultacja z Koordynatorem lub Kontrolerem.

§ 26.

1. Koordynator w porozumieniu =z Kontrolerem, podejmuje decyzje co do
uznania transakcji za podejrzana 1 przekazania stosownej informacji
do GIIF.

2. Pozytywna decyzja o0sbéb, o ktdérej mowa w ust. 1, co do uznania
transakcji za podejrzana, skutkuje koniecznoscia dokonania przez
Koordynatora odpowiednich wpisow dotyczacych przedmiotowe]
transakcji w rejestrze i powiadomienia GIIF.

§ 27.

Wykrycie transakcji podejrzanej, a takze powiadomienie GIIF
o transakcji podejrzanei, jest informacja wymagajaca szczegdlnej
ochrony i jako taka wymaga szczegdlnej dyskrecji i udostepniana jest
wytacznie osobom i podmiotom do tego upowaznionym. W szczegdlnosdci
zabrania sie udostepniania Jjej podmiotom, ktdére bezposrednio lub
posrednio uczestniczyty w transakciji.

§ 28.
Kopia notatki, o ktdérej mowa w § 25. ust. 1, oraz decyzja Koordynatora
lub Kontrolera przekazywana jest bezzwiocznie do Prezesa Zarzadu wraz
z kopia informaciji przekazanej do GIIF.

Rozdziat X. Przekazywanie danych do GIIF

§ 29.

1. W przypadku podjetej decyzji przez Koordynatora lub Kontrolera co do
uznania transakciji za podejrzana Koordynator w porozumieniu
z Kontrolerem niezwlocznie przekazuja do GIIF informacje
o zarejestrowane] podejrzane] transakcji zawierajaca dane, o ktdrych
mowa w § 18. Instrukcji.
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2. Przekazanie zawiadomienia moze nastapi¢ w formie pisemnej oraz przy
wykorzystaniu elektronicznych nos$nikéw informacji.

3. Informacje o pozostatych transakcjach, zarejestrowanych, Koordynator
lub Kontroler przekazuje do GIIF, w terminie 14 dni po uptywie
kazdego miesiaca kalendarzowego.

4. Koordynator prowadzi korespondencije z GIIF w sprawach kierowanych do
Fundacji, w tym zapytan o klientdw.

5. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomien GIIF maja:

1) cztonkowie Zarzadu Fundacji
2) Prezydium Rady Fundacji w ramach kontroli wewnetrznej

Rozdziat XI. Procedura wstrzymania transakcji i zamrozenia transakcji

§ 30.

1. Koordynator w porozumieniu z Kontrolerem rozpoczyna procedure
prowadzaca do wstrzymania transakcji przez GIIF w przypadku, gdy
Fundacija otrzymata dyspozycije lub zlecenie przeprowadzenia
transakcji lub ma przeprowadzi¢ transakcje, co do ktdérej =zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze transakcja ta ma zwiazek z popelnieniem
przestepstwa, o ktdébrym mowa w 165a lub art. 299 Kodeksu karnego
(pranie pieniedzy) .

2. Koordynator wspdbdlnie z Kontrolerem podejmuja decyzje o przekazaniu
informaciji, okreslonych w § 18 oraz szczegbiowe informacije
o przestankach przemawiajacych za wstrzymaniem transakcji, a takze
zamierzony termin jej realizacji do GIIF i wstrzymaniu transakciji.

§ 31.

Jezeli GIIF zgtosi do Fundacji pisemne zadanie wstrzymania planowanej
lub realizowane]j transakcji, Koordynator w porozumieniu z Kontrolerem
wstrzymuje realizowanie transakcji.

§ 32.

Zadanie GIIF, o ktérym mowa w § 31, aby bylo wazne, musi zostad
dostarczone do Fundacji w ciagu 24 godzin od momentu potwierdzenia
przyjecia zawiadomienia przez GIIF. Okres, na ktdéry transakcja zostaje
wstrzymana, nie moze trwa¢ diuzej, niz 72 godziny od momentu
potwierdzenia przyjecia zawiadomienia.

§ 33.

Natychmiast po otrzymaniu zadania wstrzymania transakcji Koordynator
wydaje pracownikom polecenie wstrzymania sie od wszelkich czynnosci,
zmierzajacych do realizacji transakcji.

§ 34.

1. Czas, na ktdéry zostaje wstrzymana transakcja moze zostal przediuzony
postanowieniem prokuratora na okres do 3 miesiecy.

2. Wstrzymanie transakcji upada, Jjezeli przed upiywem 3 miesiecy od
otrzymania zawiadomienia ©przez prokurature nie zostanie wydane
postanowienie o zabezpieczeniu majatkowym.

§ 35.

1. Fundacja dokonuje =zamrozenia wartos$ci majatkowych, 2z =zachowaniem
nalezyte starannosci, z wyltaczeniem rzeczy ruchomych
i nieruchomos$ci, na podstawie:
1) prawa Unii FEuropejskiej wprowadzajacego szczegdbdlne S$rodki
ograniczajace przeciwko niektdérym osobom, grupom lub podmiotom
oraz

13



2) przepisdw wydanych przez ministra witasciwego do spraw instytucji
finansowych w porozumieniu =z ministrem wiasciwym do spraw
zagranicznych, w ktdérych moga zostal¢ okreslone listy osdbdb, grup
lub podmiotéw, w stosunku do ktdérych dokonuje sie zamrozenia,
z uwzglednieniem koniecznos$ci wykonania zobowiagazan wynikajacych
z wiazacych Rzeczpospolita Polska umdéw miedzynarodowych lub
wigzacych uchwal organizacji miedzynarodowych oraz majac na
uwadze konieczno$¢ zwalczania terroryzmu 1 przeciwdziatania
finansowaniu terroryzmu.

. Fundacja, dokonujac zamrozenia, przekazuje wszystkie posiadane dane

zwigzane z zamrozeniem wartosci majatkowych Generalnemu Inspektorowi

w formie papierowej.

. Koordynator przekazuje Kontrolerowi informacje o podmiotach, co do

ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie o zwigzek 2z popeinianiem

aktdéw terrorystycznych.

Rozdziat XIl. Zasady szkolenia cztonkéw Zarzadu i pracownikow Fundacji

§ 36.
. Cztonkowie Zarzadu Fundacji maja obowigzek najpdzZniej w okresie do
3 miesiecy od objecia funkcji wukonczy¢ szkolenie e-learningowe,

organizowane przez GIIF.

. Koordynator i Kontroler, je$li zostanie wyznaczony, maja obowigzek
ukoniczyé szkolenie e-learningowe, organizowane przez GIIF najpdznie]
w terminie 30 dni od powierzenia obowiagzkdw.

. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, winni zobowiazane sa przeprowadzac
dla wszystkich pracownikdé4w Fundacji okresowe szkolenia =z =zakresu
spraw objetych postanowieniami niniejszej Instrukcji.

Rozdziat XIll. Przestrzeganie tajemnic prawnie chronionych

§ 37.

. Przekazywanie dokumentéw 1 informacji do GIIF nastepuje w trybie
przewidzianym dla dokumentdéw zawierajacych informacje niejawne,
stanowiace tajemnice siuzbowa 1 oznaczonych klauzula ZASTRZEZONE
w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 =z pdzn.
zm.), przy uwzglednieniu zasad ochrony danych okreslonych w Ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005 r. Nr 8
poz. 60 z pdzn. zm.).

. Ujawnianie osobom nieuprawnionym, w tym takze podmiotom majacym
zwiazek z dziataniami, faktu poinformowania GIF o tych dziataniach
i ich okolicznos$ciach jest zabronione.

Rozdziat XIV. Postanowienia koncowe

§ 38.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcja maja zastosowanie
przepisy prawa stanowigce podstawe prawna dla wydania niniejsze]
Instrukcji, o ktdérych mowa w § 4.

. Koordynator 1lub Kontroler niezwlocznie przekaza do GIIF formularz
identyfikacyijny, o ktébrym mowa w Rozporzadzeniu.

. Osoby odpowiedzialne za realizacije obowigzkow, wynikajacych
z niniejszej Instrukcji podpisuja oswiadczenie o zapoznaniu sie
z Instrukcja oraz zobowiagzuja sie do Jje] stosowania. Wzbr

o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do Instrukcji. Wypeinione
i podpisane os$wiadczenia przechowywane sa w biurze Fundacji.
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§ 38.
Niniejsza Instrukcja wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
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Zatacznik nr 1

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowe]
Ministerstwo Finanséw

ul. éwietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach prania pieniedzy i finansowaniu terroryzmu

W zwigzku =z art. 15a wust. 1, wust. 3 1 wust. 4 Ustawy =z dnia 16
listopada 2000 r. o) przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276 z pdzZn. zm.)

powiadamiam, ze w trakcie kontroli / w wyniku analizy
(nalezy wymienié¢ badz zakres, termin przeprowadzonej kontroli badz rodzaj dokumentdw
poddanych analizie, bedacych podstawa powiadamiania GIIF)

zaistniato uzasadnione podejrzenie prania brudnych pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu.

Opis ustalen

(opis ustalen powinien zawiera¢ dane, wymienione w art. 12 ust. 1 pkt. 1-4 Ustawy)

Zataczniki:

(Zgodnie =z art. 15a wust. 1 pkt 2 nalezy dotaczy¢ potwierdzone kopie dokumentodw
dotyczacych transakcji, co do ktdérych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek
z popeinieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego
oraz informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcije).

(miejscowosc, data) (podpis osoby zglaszajacej)

16



Zalacznik nr 2

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GIIF

Nazwisko Opis tresci Data . .

L.p. Nazwa dokumentu L . Decyzja Uwagi
sporzadzajgcego dokumentu przekazania

albo
Nr porzadkowy Data przekazania Opis stanu Przeka_zane Podpis .
L.p. - L h . kopie Uwagi
zawiadomienia zawiadomienia faktycznego . Koordynatora

dokumentéw
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Zatacznik nr 3
do Instrukcji w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

POWIADOMIENIE

na podstawie art. 8b wust. 5 ustawy =z dnia 16 listopada 2000 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst
jedn.: Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276)

(imie, nazwisko, stanowisko oraz numer telefonu osoby upowaznionej do kontaktdéw z
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe7)

A. Przyczyna niewykonania s$Srodkéw bezpieczenstwa finansowego, o ktérych
jest mowa w art. 8b ust. 3 pkt 1-3 ustawy.

B. Posiadane dane o osobie fizycznej, prawnej lub jednostce organizacyjnej
nie posiadajacej osobowosci prawnej, z ktéra planowano podpisaé umowe lub
ktérej dotyczyta zerwana umowa'’

1) Nazwisko, imie lub nazwa wraz z forma organizacyjna:

7) Rodzaj, seria i1 numer dokumentu tozsamos$ci:

(miejscowosc, data) (podpis osoby zglaszajacej)

! Instytucja obowiazana podaje tylko te dane, ktdére udato jej sie ustalicé.
W przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nalezy podaé -
w miare mozliwo$ci — informacje o osobie fizycznej, ktdra Jja reprezentuje.
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Zatacznik nr 4

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Lista panstw rownowaznych:

1. Zwiazek Australijski

2. Federacyjna Republika Brazylii

3. Japonia

4. Kanada

5. Meksykanskie Stany Zjednoczone

6. Nowa Zelandia

7. Federacja Rosyjska

8. Republika Potudniowej Afryki

9. Republika Singapuru

10 Stany Zjednoczone Ameryki

11 Konfederacja Szwajcarska

12 Terytoria Zamorskie Republiki Francuskiej: Mayotte, Nowa
Kaledonia, Polinezja

13. Francuska, Saint Pierre i1 Miquelon, Wallis i Futuna
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15.
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39.
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41.
42.

Zatacznik nr 5

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Wykaz krajéw oraz terytoriéw:

. Afganistan;
. Ksiestwo Andory;
. Anguilla - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego Krdlestwa Wielkiej

Brytanii i1 Irlandii P&éinocnej;

. Antigua 1 Barbuda;

. Aruba - Terytorium Krdlestwa Niderlanddw;
. Wspbdlnota Bahamoéw;

. Kré6lestwo Bahrajnu;

. Barbados;

Belize;

Bermudy - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego Krdlestwa Wielkie]
Brytanii i1 Irlandii Pdéinocnej;

Birma;

Brytyjskie Wyspy Dziewicze - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego
Krdlestwa 13.Wielkiej Brytanii i Irlandii Pdinocne’;

Wyspy Cooka - Samorzadne Terytorium Stowarzyszone z Nowag
Zelandia;

Wspdlnota Dominiki;

Gibraltar -Terytorium Zamorskie Korony Brytyjskiej;

Grenada;

Guernsey/Sark/Alderney - Terytoria Zalezne Korony Brytyjskie];

18. Hongkong - Specjalny Region Administracyjny Chinskiej
Republiki Ludowej;

Iran;

Jersey - Terytorium Zalezne Korony Brytyjskied;

Kajmany - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego Krdlestwa Wielkie]

Brytanii i1 Irlandii Pdinocnei;
Republika Liberii;

Ksiestwo Liechtensteinu;

Laos;

Makau - Specjalny Region Administracyjny Chinskiej Republiki
Ludowe’j;

Pakistan;

Republika Malediwow;

Wyspa Man - Terytorium Zalezne Korony Brytyjskiej;

Republika Wysp Marshalla;

Republika Mauritiusu;

Ksiestwo Monako;

Montserrat - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego Krélestwa
Wielkiej Brytanii i Irlandii Pdinocned;

Republika Nauru;
Antyle Niderlandzkie - Terytorium Krdlestwa Niderlanddow;
Niue - Samorzadne Terytorium Stowarzyszone z Nowg Zelandig;

Republika Panamy;

Niezalezne Panstwo Samoa;

Republika Seszeli;

Federacja Sant Christopher i Nevis;
Saint Luciay;

Saint Vincent i Grenadyny;
Krbélestwo Tonga;
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43. Turks 1 Caicos - Terytorium Zamorskie Zjednoczonego Krdlestwa
Wielkiej Brytanii i Irlandii Pdinocned;

44 Tajlandia;

45, Turcija;

46. Wyspy Dziewicze Stanoéow Zjednoczonych - Terytorium
Nieinkorporowane Standw Zjednoczonych;

47. Republika Vanuatu.
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Zatacznik nr 6

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

OSWIADCZENIE

Niniejszym osSwiadczam, 1z przyjatem do wiadomos$ci 1 zobowiazuje sie do
$cistego przestrzegania zasad okreslonych W Instrukcji
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
w Fundacji PCJ Otwarte Zrdédila oraz zobowiazuje sie postepowaé zgodnie
z zawartymi w niej postanowieniami.

Stanowisko

. Imi i isk .
Lp mie 1 nazwlsko lub funkcia

Data Podpis
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Zatacznik nr 7

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Identyfikacja podmiotéw dokonujacych transakcji gotowkowej
powyzej kwoty 15 000 EURO

Dane podmiotu dokonujgcego wpitaty

Nazwa

Adres

Dowdd tozsamosci

PESEL

Obywatelstwo

Regon

NIP

Rejestr sadowy

Typ podmiotu

Inny rejestr

Dane podmiotu, w imieniu ktdérego dokonywana Jjest wpitata:

Nazwa

Adres

Dowdd tozsamosci

PESEL

Obywatelstwo

Regon

NIP

Rejestr sadowy

Typ podmiotu

Inny rejestr

zrbédlo pochodzenia

Rachunek docelowy

Data wptaty

Data rejestraciji

Wykonat transakcje

Numer rejestraciji

Kategoria transakcji

Identyfikacja dokumentu transakcji

Tytul wptaty
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